
Le 05 Juin 2024

Chers Amis,

Le prochain Conseil d’Administration aura lieu le mardi 18 juin 2024 au
restaurant Le V Four à 20h.

L’ordre du jour sera le suivant :

1 - Approbation du compte rendu du CA du 19 mars 2024

2- Site internet Focal :

Point de vue de Mr Phialy, intégration des archives, proposition de devis

3 - Mise au point sur le congrès annuel au Domaine de l’Asnée

 Finalisation des orateurs et du déroulé du programme
 Point sur les flyers et communication sur l’évènement : FB, mails,

représentants médicaux (??)...
 Modalités d’inscription : en ligne uniquement? Possibilité par

courrier/chèque ce qui implique de modifier le flyer? (Difficultés à
compter le nombre de présents au potentiel diner de gala)

 Tarifs pour les congressistes
 Quid du repas de gala? Si oui, Où? Combien de personnes? Tarif?
 Mise au point sur la visioconférence : qui s’en occuper? lien avec le

technicien? gestion de Zoom?
 Synthèse des tâches à déléguer à la secrétaire de la faculté, Mme Aurélie

Ulmer. Création d’une adresse mail dédiée à Focal reliée au secrétariat
 Achat des goodies
 Préparation du jour J : timing intervenants, volontaires pour la veille et le

matin
 Réservation du dîner des orateurs de la veille : Nombre de présents? qui

réserve? où?
 Acheminement des conférenciers veille et jour J?

4 - Boite de communication externe

Aux vues des difficultés de timing et de communication, discussion de la
sous-traitance de la gestion des inscriptions congressistes et des laboratoires à
une boite de comm externe

5 - Questions diverses
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